Regulamento de Estagios do Curso de Graduacao em
Engenharia Sanitaria e Ambiental da UFSC

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES INICIAIS

O presente Regulamento de Estdgios visa disciplinar os estdgios do Curso de Bacharelado em Engenharia
Sanitdria e Ambiental da UFSC, padronizando a sua operacionalizagdo e tem por base a legislagao
federal, em especial a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispGe sobre o estagio de
estudantes e da outras providéncias; a Orientagdo Normativa n? 2, de 24 de junho de 2016, que
estabelece orientagBes sobre a aceitacdo de estagidrios no ambito da Administracao Publica federal
direta, autdrquica e fundacional; e de acordo com as disposi¢cdes dos érgaos deliberativos e executivos
da UFSC, especialmente a Resolu¢do Normativa no 73/2016/CUn , de 7 de junho de 2016, que
regulamenta os estagios curriculares dos alunos dos cursos de graduag¢dao da UFSC; e a resolugdo n?
17/CUn/97, de 30 de setembro de 1997, que dispde sobre o Regulamento dos Cursos de Graduagdo da
UFSC.

Art. 12 Para os fins do disposto deste Regulamento, considera-se estagio o ato educativo supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, previsto no projeto pedagégico do curso como parte integrante
do itinerario formativo do aluno.

Art. 22 - S3o finalidades do estagio:

| — Proporcionar ao académico do Curso de Engenharia Sanitdria e Ambiental aprendizagem tedrico-
pratica, visando seu processo de formacao profissional;

Il - Capacitar o académico para conviver, compreender, analisar e intervir na realidade de sua formacao
profissional;

Il — Complementar a sua formag¢do académica;

Art 32, Todo o estagio realizado por aluno do curso de Engenharia Sanitdria e Ambiental da UFSC devera
ser registrado no Sistema de Informagado, Acompanhamento e Registro de Estagios - SIARE, com plano de
atividades alinhado ao Projeto Pedagdgico do Curso, e devera ter acompanhamento de um Professor
Orientador e de um Supervisor de Estagio.

CAPITULO Il -DOS ESTAGIOS
Art. 42 Os estdgios sao classificados como:

| — Obrigatdrio: constitui disciplina integrante do curriculo do curso, cuja carga hordria sera requisito
para aprovacgao e obtencdo de diploma.



Il — Nao-Obrigatdrio: constitui atividade opcional, complementar a formag¢ao académico-profissional do
aluno.

Paragrafo Unico: Os estagios podem ser realizados no exterior quando autorizado pelo programa de
intercambio, respeitando as legislagdes da Universidade e o Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 52 A realizagdo das atividades de estagio pode se dar de forma remota ou presencial, desde que haja
concordancia entre todas as partes (estudante, concedente, coordenadoria de estagio do curso), e que
se adeque o TCE e/ou PAE as condi¢Bes de realizagdo do estagio. Em casos de pandemia ou por motivos
de forga maior (como por exemplo, desastres naturais, impossibilidade por motivos de salde, etc) deve
haver atendimento a legislacao relacionada a saude e seguranc¢a no trabalho por parte da concedente.

SECAO | - DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 62 Serdo considerados campos de estagio os ambientes de trabalho pertinentes ao desenvolvimento
de atividades de aprendizagem social, profissional e cultural relacionadas com a area de formagdo em
Engenharia Sanitaria e Ambiental, ofertados por:

| — érgdos da administragao publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Il — unidades universitarias e 6rgaos administrativos da Universidade;
Il — pessoas juridicas de direito privado;

IV — profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus respectivos conselhos de
fiscalizagao profissional ou 6rgdos equivalentes;

V — campos semelhantes aos itens |, Il e I, ofertados no Exterior.
Art. 72 Os campos de estdgios deverao oferecer condi¢Ges para:

| — Propiciar locais de estagio que possuam ou pretendam desenvolver uma adequada politica ambiental,
em sintonia com os objetivos do curso de Engenharia Sanitaria e Ambiental;

Il - Planejamento e execug¢do conjunta das atividades de estagio;

Ill- Aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos de campo especifico de intervencgao
profissional;

IV — Supervisdo constante realizada por profissional com experiéncia na area contemplada no Plano de
Atividades de Estagio do aluno;

V - Vivéncia efetiva em situacgdes reais de vida e trabalho no campo profissional da Engenharia Sanitdria
e Ambiental;

VI — Avaliagdo das atividades realizadas.

Paragrafo Unico: Sera descredenciado como campo de estdgio da Engenharia Sanitaria e Ambiental da
Universidade Federal de Santa Catarina o estabelecimento que ndo cumprir com as condi¢des acima.



SECAO Il - DOS ESTAGIOS OBRIGATORIOS

Art. 82 Os estagios obrigatérios serdo realizados em campos de estagios previamente aprovados pelo
Coordenador de Estagio e/ou pela Comissdo de Estagio dentre aqueles registrados junto a UFSC.

§ 1° O académico estagiario podera realizar estagio obrigatdrio quando estiver devidamente matriculado
na disciplina ENS5502 - Estdgio Supervisionado em Engenharia Sanitaria e Ambiental, se tiver cumprido o
pré-requisito de conclusao de toda a carga hordria de disciplinas curriculares obrigatdrias e de conclusdo
da carga hordria minima de disciplinas optativas, estabelecida no curriculo do curso. Excetua-se da carga
de disciplinas obrigatdrias a prépria disciplina de Estagio Supervisionado, e a disciplina TCC2.

§ 3° O académico estagidrio deve completar, pelo menos, 360 horas-aula de estagio, excluindo finais de
semanas e feriados, a serem cumpridas dentro do semestre letivo que estiver matriculado na disciplina
ENS5502 - Estagio Supervisionado em Engenharia Sanitaria e Ambiental.

§ 4° O orientador do estagiario na UFSC deve ser um professor do quadro do departamento de
Engenharia Sanitdria e Ambiental e professor na disciplina ENS5502 - Estdgio Supervisionado em
Engenharia Sanitaria e Ambiental.

§ 5° O aluno empregado (regime CLT) em uma empresa pode validar a atividade profissional, desde que
a atividade seja realizada no periodo em que esteja matriculado na disciplina ENS5502 e que cumpra a
carga horaria de no minimo 360 horas-aula.

SEGAO IlI - DOS ESTAGIOS NAO-OBRIGATORIOS

Art. 92 O estégio ndo-obrigatdrio, em conformidade com a Resolugdo n? 73/CUn/2016, de 7 de junho de
2016, constitui atividade opcional, complementar a formag¢do académico-profissional do aluno, visando a
aplicacdo de conhecimentos tedricos, praticos e técnicos desenvolvidos nas diversas disciplinas
integrantes do curriculo do Curso de Engenharia Sanitdria e Ambiental e sua relagdo com o desempenho
de atividades profissionais.

§ 1.2 O estagio nao-obrigatério pode se caracterizar como atividade complementar.

Art. 10 O aluno podera realizar estagios ndo-obrigatdrios a partir do segundo semestre do Curso de
Engenharia Sanitaria e Ambiental.

§ 19 Para a autorizagdo de estdgio nao-obrigatdrio fora da UFSC, o aluno ndo podera ter reprovagao por
falta (FI - Freqliéncia Insuficiente) no semestre anterior a solicitagdo do estagio.

§ 22 O estdgio sera interrompido no préximo semestre, ou ndo sera renovado caso o aluno apresentar
reprovacao por falta (FI) no semestre de vigéncia do estégio.

§ 3.2 A realizagdo de estagio ndo-obrigatdrio no exterior somente serd autorizada por meio do programa
de intercambio, observado o disposto na legislagao vigente.



§ 49 Os estdgios ndo-obrigatérios ndo poderdo ser validados como estagios obrigatdrios.

Art. 11. Fica permitida a realizacdo de estdgio ndo-obrigatdério no periodo entre a conclusdo das
atividades de graduacgao e a colagdo de grau do aluno formando, sem o eximir das obrigacdes em relagdo
aos tramites dos documentos de estagio.

Art. 12. Para o caso de estagio nao-obrigatdrio, o pagamento de bolsa e de auxilio-transporte sera
obrigatério.

§ 19 As bolsas de estdgio concedidas pela Universidade Federal de Santa Catarina seguirdo o previsto na
Secdo Il do Capitulo IV da Resolugdo 73/CUn/2016.

SECAO IV — DO TERMO DE COMPROMISSO

Art. 13. Antes de iniciar qualquer estagio o aluno deverd, obrigatoriamente, fazer o registro no Sistema
de Informagdo para Acompanhamento e Registro de Estagios (SIARE) da UFSC, imprimir as vias do Termo
de Compromisso de Estagio (TCE), assinar o TCE e buscar a assinatura do Supervisor, do Representante
da Concedente, do Orientador e do Coordenador de Estégios.

§ 19 Caberd a parte concedente do estdgio nao-obrigatdrio a contratagao do seguro, cuja apdlice deverd
ser compativel com os valores de mercado.

§ 292 Nos casos de estagio obrigatdrio realizado no Brasil, a responsabilidade pela contratagao do seguro
serd assumida pela Universidade, conforme estabelecido no termo de compromisso (TCE).

§ 32 Nos casos de estagio obrigatdrio realizado no exterior, caberd ao aluno providenciar a contratagao
do seguro.

Art. 14 A abertura e a tramitacdo do registro do estdgio no Sistema de Informacdo para
Acompanhamento e Registro de Estagios da UFSC (SIARE) sdo de responsabilidade do aluno, pessoal e
intransferivel.

Art. 15. Poderd ocorrer o desligamento do aluno do estagio nos casos previstos no Art. 11 da Resolucdo
73/CUn/2016.

SECAO V — DA JORNADA DE ATIVIDADES E DURAGAO DO ESTAGIO

Art. 16. A jornada de atividade em estagio serd definida de comum acordo entre a instituicao de ensino,
a parte concedente e o aluno estagidrio ou seu representante legal, devendo constar do termo de
compromisso, ser compativel com as atividades escolares e ndo ultrapassar:

| — 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, para o caso de aluno em estagio ndo-obrigatério, ou
em estdgio obrigatdrio e que esteja cursando qualquer outra disciplina concomitantemente as disciplinas
de Estdagio Supervisionado em Engenharia Sanitaria e Ambiental e Trabalho de conclusdo de Curso de
Engenharia Sanitaria e Ambiental;



Il - 8 (oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais, no caso de aluno matriculado exclusivamente
nas disciplinas Estagio Supervisionado em Engenharia Sanitaria e Ambiental e Trabalho de conclusdo de
Curso de Engenharia Sanitaria e Ambiental.

Art. 17. A duragdo do estagio, em uma mesma concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto
quando se tratar de estagidrio portador de deficiéncia.

§ 19. A duragdo a que se refere o caput deste artigo engloba tanto os casos de realizagao de estagio ndo
obrigatério, quanto a realiza¢do de estagio ndo-obrigatério seguido de estagio obrigatdrio na mesma
concedente.

SECAO VI — DA AVALIACAO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Art. 18. A avaliagdo final de estagio obrigatdrio serd atribuicdo do professor responsavel pela disciplina,
que devera seguir o disposto neste Regulamento, no Plano de Ensino da disciplina e nas normas de
avaliagdo da Universidade Federal de Santa Catarina.

Art. 19. A avaliacdo de atividades de estagio obrigatdrio sera feita através da entrega de atividades na
disciplina ENS5502, que deverdao abranger, minimamente, um relatério final a ser apresentado pelo
aluno, e um formulério de avaliacdo, que devera ser preenchido pelo Professor Orientador e/ou
Supervisor na unidade concedente do campo de estagio.

Art. 20. A avaliagcdo de estagio ndo-obrigatoério serd realizada através do(s) RAENOs parcial(is) e pelo
RAENO Final, preenchidos pelo aluno no Sistema de Informagdo para Acompanhamento e Registro de
Estagios (SIARE).

§ 19. O(s) RAENOs parcial(is) devem ser entregues pelo aluno ao Professor Orientador e ao Supervisor de
Estagio;

§ 22. O RAENO Final dever ser avaliado pelo Supervisor de Estagio, com ciéncia do professor orientador e
demais partes interessadas.

Paragrafo Unico: o RAENO Final avaliado e assinado deve ser entregue a Comissdo de Estagios do Curso,
para posterior registro no SIARE, findando os tramites do estagio junto a UFSC.

§ 39, A ndo entrega de um ou mais RAENOs por parte do aluno acarretard no impedimento de obtencao
do diploma.

CAPITULO Il — DA ESTRUTURA E DAS COMPETENCIASDA ESTRUTURA E DAS
COMPETENCIAS

SECAO | - DO ALUNO ESTAGIARIO



Art. 21. O aluno estagidrio deverd desenvolver suas atividades de estdgio, com senso critico,
fundamentado em conceitos tedrico-praticos préprios da drea correspondente ao projeto em que esta
atuando.

Art. 22. Compete ao aluno estagiario:

| - Obedecer a legislagdao de estagio vigente;

Il - Definir, com a Concedente, o Plano de Atividades de Estagio alinhado ao escopo do curriculo do curso
de Engenharia Sanitaria e Ambiental da UFSC e do Plano Pedagdgico do Curso; e solicitar a Concedente
um supervisor de estagio com formagdo ou experiéncia comprovada na area do estagio;

Il - Registrar, no SIARE, o Termo de Compromisso de Estagio Nao Obrigatdrio ou de Estagio Obrigatdrio,
num prazo de até 30 dias apds o inicio efetivo do estagio;

IV - Registrar, no SIARE, um Termo Aditivo de Estagio, no caso de mudanga do supervisor de estagio,
mudanc¢a na apdlice do seguro, alteracdao da carga hordria de trabalho, alteracdo do valor da bolsa,
adiamento do final do estagio ou qualquer outra modificagao nas condi¢des do TCE;

V - Registrar, no SIARE, um Termo de Rescisdo, para o caso de término do estdgio antes da data
registrada originalmente no TCE;

VI — Registrar, no SIARE, o RAENO parcial, ao final de cada semestre de estagio realizado, bem como, o
RAENO Final, para o caso de fim do estagio;

VII — Apés a primeira aprovagdo de cada documento de estagio (TCE, Termo Aditivo, Termo de Rescisdo e
RAENO Final), imprimir o respectivo documento na quantidade indicada no préprio documento, colher
as assinaturas de todas as partes e entregar uma via a Coordenacgdo de Estagios do Curso, para que a
mesma finalize o registro do documento no SIARE;

VIl — Manter consigo uma cdpia assinada de cada documento de estagio;

IX — Aceitar e respeitar as normas do campo de estdgio onde estiver atuando;

X — Comparecer ao local de estagio, pontualmente, nos dias e horas estipulados no Plano de Atividades;
XI — Cumprir as clausulas constantes no Termo de Compromisso de Estagio (TCE);

Xl — Elaborar, apresentar e entregar o Relatério Final, ao término do estagio obrigatério, de acordo com
o Plano de Ensino e cronograma da respectiva disciplina ENS5502;

XIll - Manter, em todas as atividades desenvolvidas durante o estdgio, uma atitude ética condizente com
os valores e principios requeridos pela UFSC e da sociedade brasileira;

XIV — Encaminhar, quando solicitado, a Coordenadoria de Estdgios em Engenharia Sanitdria e Ambiental
e/ou a Comissdo de Estagios, os relatdrios, bem como sua avaliacdo e a do Supervisor do local de
estagio.

SECAO Il - DO PROFESSOR-ORIENTADOR



Art. 23. O aluno do curso de Engenharia Sanitaria e Ambiental, em estdgio, deverd ter acompanhamento
de um Professor Orientador, designado pela Comissdo de Estagios.

Art. 24. Compete ao Professor-Orientador:

| - Aprovar o plano de trabalho do aluno, a ser executado junto a entidade que servirda de campo de
estagio;

Il - Orientar e avaliar as atividades realizadas no estagio;

Paragrafo Unico: Para o caso de estagio obrigatério, o Professor-Orientador de estagio serd um dos
professores da respectiva disciplina. Para estdgio ndo-obrigatério, o Professor-Orientador serd um
professor do quadro da UFSC, em pleno exercicio das atividades.

SEGAO Ill — DO SUPERVISOR

Art. 25. Além do Professor-Orientador, o aluno do curso de Engenharia Sanitdria e Ambiental, em
estagio, devera ter acompanhamento de um Supervisor de Estagio, designado pela unidade concedente
do campo de estagio.

Art. 26. A supervisdo local do estdgio serd realizada por profissional da darea de Engenharia Sanitdria e
Ambiental ou de outra drea quando justificada sua capacidade técnica.

SECAO IV — DA COORDENACAO DOS ESTAGIOS

Art. 27. A coordenagdo de estagios do Curso de Engenharia Sanitaria e Ambiental é a unidade de
coordenacgdo, articulacdo e administragao dos estagios, composta pela Comissdo de Estagios do Curso e
pelo Coordenador de Estagios do Curso.

Art.28. Para a coordenagao das atividades de estagio havera um docente, Coordenador de Estdgios,
indicado pelo respectivo colegiado.

Art. 29. A Comissdo de Estagios, a ser presidida pelo coordenador de estagio do curso, sera indicada pelo
Colegiado dos Cursos Engenharia Sanitaria e Ambiental, e sera composta por, no minimo, trés membros
professores, dentre aqueles que ministram a disciplina ENS5502.

§ 19 A durag¢do do mandato do Coordenador de Estagios e dos membros da Comissdo de Estagio sera de
2(dois) anos, sendo permitida uma recondugao.

§ 22 Ao coordenador de estagios serdo designadas até 10 horas semanais de atividade administrativa, e a
cada membro da comissao até 4 horas semanais.

§ 32 Nos casos de impedimento ou afastamentos do coordenador de estagios do curso, o membro mais
antigo na UFSC, integrante da comissdao de estagios respondera pelas atividades relacionadas com
estagio do curso.

Art. 30. Compete a Comissdo e/ou ao Coordenador de Estagios do Curso de Engenharia Sanitaria e
Ambiental:



| - Coordenar e fiscalizar as atividades de estdgio do curso de Engenharia Sanitaria e Ambiental;

Il — Orientar os alunos do curso sobre as exigéncias e os critérios para a realizagao dos estagios;

Il — Administrar vagas para estagio;

IV - Sugerir para designacao pela Chefia de Departamento, os professores das disciplinas de estagio;

V - Analisar e conferir toda documentagdo recebida relativa a estdgios, com vistas a garantir o
cumprimento do estabelecido neste Regulamento e na Resolu¢cdo Normativa 73/CUn/2016.

VI — Aprovar, no SIARE, o TCE, ou Termo Aditivo, ou Termo de Rescisdo ou RAENO, dentro de, no
maximo, 10 dias Uteis apds o registro do mesmo por parte do aluno, ou, no caso de o
Coordenador/Comisséo solicitar corre¢cdes no documento, aprova-lo dentro de, no maximo, 10 dias Uteis
apos a realizagdo e registro das corre¢des por parte do aluno;

VIl — Fazer a aprovacao final no SIARE, finalizando o registro de TCE, ou Termo Aditivo, ou Termo de
Rescisdo ou RAENO, dentro de, no maximo, 10 dias Uteis apds o recebimento da cdpia devidamente
assinada do TCE, ou Termo Aditivo, ou Termo de Rescisdo ou RAENO;

VIII - Verificar, ao inicio de cada semestre, a ocorréncia de FlI dos alunos em estagio, e dar os devidos
encaminhamentos em caso de ocorréncia de Fl, conforme Art. 109, paragrafos 1 e 2;

IX - Articular-se com o Colegiado do Curso, Departamento, Unidades Universitarias e outros setores da
Universidade para tratar dos assuntos relativos aos estagios;

X - Propor o intercdmbio e troca de experiéncias de estagios por meio de publicacdes e/ou seminarios;

Xl - Coordenar a elaboragdo da proposta de Regulamento de Estdgio do Curso, submetendo-a a
aprovacdo do Colegiado do curso;

XIl - Zelar pelo cumprimento e divulga¢do deste regulamento.

CAPITULO IV — DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 31. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo/Coordenador de Estagio do Curso de
Engenharia Sanitdria e Ambiental, em articulagdo com o Colegiado do Curso de Engenharia Sanitaria e
Ambiental e o com o Departamento de Integra¢do Académica e Profissional/PROGRAD.

Art. 32. O presente regulamento entrard em vigor apds aprovacdao pelo Colegiado do Curso de
Engenharia Sanitaria e Ambiental.



